附件6：                               填表日期：  年   月   日
	上外贤达学院_______________（部门）岗位责任说明书 
（专任非专职教师适用版）

	人员姓名：                          所属系部：
身份类别：
□退休
□兼职：现任职单位                                  ，拟退休时间： 年 月 日

	岗位名称： 
□学科带头人  □系主任  □专业负责人（仅限不设“学科带头人和系主任”岗位的专业）    
□专任教师：○荣誉聘任○学术指导○独立授课○科学研究与授课○学科建设与授课

	Ⅰ.工作目标




Ⅱ.责任范围





Ⅲ.职责
一、工作时间  
□每周坐班     天    □弹性坐班    □其他_______   ______

二、具体工作任务（根据岗位名称对照聚类表填写具体工作任务）
1.
2.
3.
4.
……
Ⅳ.薪资待遇
    ……

	Ⅴ.任职资格
1.学历学位：___________________2.职称/职务：___________________
3.政治面貌：___________________4.工作经历：___________________


（本件一式三份，部门、个人、人事处各执一份，经部门/人事处加盖印章、个人签字生效。）
个人承诺：本人对以上内容无异议。     签名：     日期：
